AGENCE

COMPETENCES
VISEES

v/ Définir les actions
de formations
concernées ;

v Appréhender la

réglementation ;

v S’approprier le RNQ ;

v Analyser chacun des

indicateurs ;

v’ Envisager la
certification (moyens
humains et financiers) ;

v Mettre en place un

plan d’actions...

PUBLIC ET
PREREQUIS

Cette formation s’adresse
a toute personne
concernée par la
formation professionnelle
continue.

Formation sans
prérequis particuliers
autres que savoir lire,
écrire, étre a laise
avec ’informatique.

FORMATRICE

Mélanie Cordier - fondatrice
de I’Agence M’ - Formatrice
consultante spécialisée
depuis plus de 10 ans sur la
formation professionnelle.

PREPARER SA CERTIFICATION QUALIOPI

PREPARER SA
CERTIFICATION QUALIOPI

PRESENTATION

Vous étes formateur indépendant ? Vous gérez un organisme de formations ?
Vous aimeriez développer votre structure et proposer vos formations en
direct, voire vous positionner sur le CPF ? Préparez-vous afin d’obtenir la
certification QUALIOPI de votre structure ! Offrez-vous deux jours de
formations, ou, entouré(e) et conseillé(e) vous allez pouvoir ENFIN
concrétiser VOTRE projet, étape par étape, avec des outils essentiels et des
méthodes efficaces.

MODALITES

Formation dispensée sur deux journées de 6 heures (9h-12h et 14h-17h) soit
12h de face a face pédagogique.

Méthodes pédagogiques actives et participatives (exercices pratiques,
apports théoriques, mises en situations...).

Moyens techniques : formations a distance en visioconférence, documents
dématérialisés. Reglement intérieur transmis avant ’entrée en formation.
Modalités d'évaluations : la progression pédagogique du participant est
évaluée par un test de positionnement, en début et en fin de formation, des
QCM, mises en situation, travaux pratiques... La formation et le formateur
sont évalués en fin de session par un questionnaire.

Support pédagogique et certificat de réalisation remis a lissue de la
formation. Emargement et suivi de présence par demi-journée.

Les moyens de la prestation peuvent étre adaptés aux situations de
handicap &, .

DEROULE

(1 Différencier les formations initiales et continues ;

(1 Préciser le statut de formateur occasionnel ET l'action de formation ;
O Analyser la reglementation et distinguer les documents obligatoires ;
(1 Objectiver les enjeux de la certification et le role des certificateurs ;
O Simuler linvestissement tarifaire et envisager sa répercussion ;

O Analyser le référentiel national qualité (RNQ) ;

1 Préciser les déroulements et attendus des différents audits ;

( Distinguer les non-conformités mineures et majeurs ;

O Citer les missions d'un référent handicap et lister ses ressources ;

O Analyser les 7 critéres et les indicateurs concernés ;

[ Mise en place d'un tableau listant attendus et éléments de preuves.

PROCHAINES SESSIONS PROGRAMMEES

v" Formation proposée a distance, en individuel ou en groupe.

v Inscription 15 jours minimum avant session, par mail ou sur site
internet.

v Date, colt et lieu : voir site internet ou NOUS CONTACTER.
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